
１．パソコンで操作する場合
(ブラウザは、Edge、Firefox、Google Chromeを推奨します。）

（1）予約完了（招待）メールが届きます。
　　「URL」または「ミーティングに参加する」をクリックしてください。

　①予約完了メールの場合は下記のようなURLが届きます。

　②招待メールをテキストスタイルで開いた場合は下記の様なURLが届きます。

　③招待メールをHTMLスタイルで開いた場合は
　　　「ミーティングに参加する」をクリックしてください。

（2）クリックすると下記画面が開きます。
「ブラウザから参加」をクリックしてください。
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英語で開いた場合は「Join from your browser. 」をクリックしてください。

（3）「あなたの情報を入力します」の画面が開きます。
お名前とメールアドレス（申し込み時に入力したメールアドレス）を入力して、
「次へ」をクリックしてください。
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（4）「この選択を記憶する」のメッセージが出てきますので、「OK」で閉じてください。
「マイクの使用を許可しますか」のメッセージが出てきた場合は「許可する」を選択してください。
「ミーティングに参加する」をクリックしてください。

（5）再度「マイクの使用を許可しますか」のメッセージが出てきた場合は
「許可する」を選択してください。
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（6）開始時間以外にアクセスした場合は下記画面のメッセージが表示されます。
　　 相談の時は、開始時間の少し前に再度URLに、アクセスして開始してください。
     画面は「×」でとじてください。

 

開催日の開催時間になっても 

主催者（九栄大・東筑紫短大）が 

開かなかった場合は 

「主催者に通知する」をクリックして 

主催者にお知らせください。 
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２．「Webex Meetings」で相談する時のアイコンの名称と機能について
「参加ボタン」ボタンでミーティングを開始すると、下記画面が表示されます。

＜スマートフォンの画面＞ ＜PCの場合＞
（iPhon参照）

①音声 マイクマークのアイコンをクリックすると音声をミュート（アイコンが赤）にし、
もう一度クリックすると、ミュートを解除（アイコンが黒）します。

②映像 ビデオマークのアイコンをクリックするとカメラ映像を
停止（アイコンが赤）します。
もう一度クリックすると停止を解除（アイコンが黒）します。

③参加者 　参加者アイコンをクリックすると参加者の一覧が右側に表示されます。
　（スマートフォンは右上にアイコンがあります。）

＜スマートフォンの画面＞ ＜PCの場合＞
（iPhon参照）

参加者 

筑紫 太郎 
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④他のオプション オプションのアイコンをクリックすると下記画面が表示されます。
音声接続とカメラ以外は使用しないようにしてください。

＜スマートフォンの画面＞ ＜PCの場合＞
（iPhon参照）

⑤ 下記アイコンは使用しないでください。

チャット

コンテンツ共有
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